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关于科研项目经费预算调整的相关说明 

各相关单位： 

为进一步优化科研经费管理服务流程，现对全校各类纵向、

横向科研项目经费预算调整操作流程、注意事项及审核状态进

行说明： 

一、线上操作流程 

1. 项目负责人登录校内统一身份认证平台，进入【科研管

理系统】； 

2. 在最上方的菜单栏中选择财务项目额度调整； 

3. 进入额度调整页面后，点击页面右上角【新增】按钮，

新建一条项目额度调整申请单； 

4. 准确选择对应科研项目编号、项目名称，按需填报各科

目预算调整金额，完善调整原因说明，确认信息无误后提交线

上审批。 

 

二、注意事项 

1. 金额填报符号规范：填报预算调整金额时，若为调减项



目预算，必须在调整金额前手动输入英文负号“-”；若为调增

项目预算，直接填写正数金额即可，无需添加任何符号，否则将

导致预算数据核算异常。 

2. 调整次数限额要求：单个科研项目仅支持发起两次财务

额度调整申请。项目负责人需准确核算预算调剂金额，谨慎提

交调整申请，避免浪费调整次数。 

三、系统审核及推送状态说明 

额度调整申请提交后，申请人可在系统内实时查看审批进

度，两种关键状态代表不同办理节点，具体说明如下： 

1. 终审通过：代表科研部已完成全部线上审核流程，本次

额度调整申请已合规办结，系统已自动将调整数据推送至计划

财务部，等待财务部门后台执行额度变更操作，此阶段项目暂

不可办理报账业务。 

2. 财务处理成功：代表计财部已完成后台经费额度同步更

新，项目最新预算额度已正式生效，项目负责人可正常开展后

续经费报账、报销业务。 
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